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INSTITUTO DESPACHO
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POLITECNICO
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Assunto — Submissao a consulta publica do Projeto de Regulamento de Inscri¢ao, Frequéncia e Avali-
acaodoISCAP (RIFA)

Considerando

- anecessidade de se proceder a revisao do Regulamentos de Inscricao, Frequéncia e Avaliacao do ISCAP

(RIFA), aprovado pelo Despacho ISCAP/PR-055/2020, de 03 de novembro de 2020;

- Que em reuniao do Conselho Pedagadgico de 12 de junho de 2023 foi aprovado o Projeto do novo Regula-

mento de Inscricao, Frequéncia e Avaliacao do ISCAP (RIFA);

Nos termos da competéncia prevista no artigo 17.2, n.21, alinea b), e ao abrigo do disposto no artigo 40.2, n.°

2, alinea a) dos Estatutos do ISCAP, determina-se:
A submissao do Projeto, em anexo, a consulta publica para recolha de sugestées e pelo prazo de 30 dias.

0 Projeto pode ser consultado no sitio do ISCAP na Internet (www.iscap.ipp.pt) e as sugestdes devem ser

remetidas para o endereco de correio eletrénico: sec.pres@iscap.ipp.pt ;

S. Mamede de Infesta, 14 de junho de 2023

Assinado por: Manuel Fernando Moreira da Silva
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RIFA - REGULAMENTO DE INSCRICAO, FRE-
QUENCIA E AVALIACAO

(DOCUMENTO APROVADO EM REUNIAO
DO CONSELHO PEDAGOGICO, EM 12 DE
JUNHO DE 2023)

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2

Ambito

1. O presente regulamento consagra o regime de inscri¢cdo, frequéncia e avaliagdo a
aplicar no ambito dos ciclos de estudos conducentes a graus e dos cursos técnicos
superiores profissionais (CTeSP) ministrados pelo Instituto Superior de Contabili-

dade e Administracdo do Porto (ISCAP) do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO).

2. A outras formacgdes ndo conferentes de grau aplica-se o disposto em regulamento

proprio.

Artigo 2.2

Defini¢oes

1. Matricula — Ato pelo qual o estudante ingressa num curso lecionado no ISCAP, o
qual, por si s, ndo confere o direito de frequéncia do curso, para o que é neces-

saria a inscricdo nas unidades curriculares do mesmo.

2. Inscri¢do — Ato pelo qual o estudante, tendo matricula valida no ISCAP, adquire
o direito a frequentar as unidades curriculares em que se inscreve na plataforma

DOMUS.

3. Estudante do ISCAP/P.PORTO - E considerado estudante do ISCAP aquele que
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tem matricula e inscrigdo validas.
4. Estudante regular -aquele que esta inscrito num ciclo de estudos do ISCAP.

5. Estudante extraordindrio — aquele que esta inscrito em unidades curriculares

isoladas do ISCAP.

6. Caducidade da matricula — A matricula no ISCAP caduca quando um estudante

inscrito num ano letivo ndo renova a inscri¢do no ano letivo subsequente.

7. Unidade curricular - Unidade de ensino com objetivos de formagao e transferén-
cia de competéncias proprios que é objeto de inscricdo administrativa e de ava-
liacdo traduzida numa classificacdo final. Incluem-se, ainda, neste conceito casos

especificos, tais como estdgio, projeto, dissertacao e monografia.

8. Regente da unidade curricular - Responsavel pela coordenagado dos recursos hu-
manos e pelos materiais cientifico-pedagdgicos no ambito da unidade curricular,
representando a unidade curricular perante o Coordenador de Area Cientifica, o

Diretor de Curso e os Orgdos da Escola.

9. Ficha de unidade curricular — Documento descritivo da unidade curricular, em
portugués e em inglés, incluindo a sua apresentacdo e todos os aspetos referen-

tes ao processo de avaliagado.

10. Relatério da unidade curricular — Documento elaborado pelo Regente de cada
unidade curricular apds a conclusdo do processo de avaliacdo, que reflete as per-

cecoes da equipa docente sobre o funcionamento da unidade curricular.

11.Plano de estudos - Conjunto organizado de unidades curriculares, obrigatdrias
e/ou de opcdo, em que um estudante deve ser aprovado para obter um deter-
minado grau académico, concluir um curso ndo conferente de grau ou reunir
uma parte das condicdes necessarias para obtencdo de um determinado grau

académico.

12. Plano de transi¢ao — Plano curricular em vigor durante o periodo de transi¢ao
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devido a alteracao do plano de estudos de um curso. O plano de estudos fi-
xado no plano de transicdo constitui o plano de estudos do curso durante o

periodo de transicao.

Crédito ECTS — Unidade de medida, do Sistema Europeu de Transferéncia de Cré-
ditos (ECTS), do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designada-
mente, sessdes de ensino de natureza coletiva, sessGes de orientacdo pessoal de

tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao.

Creditagdo — Conversdo em créditos ECTS das competéncias reconhecidas ao es-
tudante, através de unidades curriculares concluidas e que o podem dispensar

por equivaléncia da inscricdo em correspondentes unidades curriculares.

Ano curricular de inscrigdao — Ano curricular em que o estudante se encontra, de
acordo com o nimero de ECTS ja obtidos, conforme as normas em vigor no IS-

CAP.

Transicao de ano — Aprovagao no final de cada ano letivo ao nimero de ECTS
necessario conforme as normas em vigor no ISCAP, para o estudante poder ins-

crever-se no ano curricular seguinte.

Duragdo normal de Ciclo de Estudos — Niumero de anos, semestres ou trimestres
letivos em que o ciclo de estudos/curso se estrutura. A cada ano curricular cor-

respondem, em regra, 60 créditos ECTS.

Inscricdo em exame — Ato pelo qual o estudante formaliza no DOMUS a sua in-

tengdo de realizar um exame e adquire esse direito.

Regime de precedéncias- Regime que estabelece que a inscricdo numa ou mais
unidades curriculares do plano de estudos esta condicionada a obtengdo de

aprovacdao numa ou mais unidades curriculares de ano(s) anterior(es).

Regime de prescrigdes- Regime que estabelece as regras de perda do direito a
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inscricdo decorrente da ndo aprovacao escolar sucessiva.

Regime de estudante a tempo integral — Aquele em que o numero maximo de crédi-
tos ECTS a que o estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, é deter-

minado com referéncia ao numero de créditos ECTS do ano curricular completo.

Regime de estudante a tempo parcial — Aquele em que o nimero maximo de crédi-
tos ECTS a que o estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, é deter-
minado com referéncia a 51% do numero de créditos ECTS do ano curricular

completo.

Situacdo de propinas regularizada — Considera-se que a situacdo de propinas esta

regularizada se o estudante cumpre o pagamento da propina devida para o ano le-
tivo em causa, nos termos do calendario estabelecido no regulamento de propinas,
ou do calendario especifico de pagamento aprovado pelo Presidente do P.PORTO e

ndo tem qualquer valor em débito de ano(s) letivo(s) anterior(es).

Avaliagao durante o periodo letivo — Toda a avaliacdo realizada durante a fase

em que decorrem as aulas, de acordo com o calendario escolar em vigor.

Elementos de avaliacao durante o periodo letivo — Elementos que integram a
avaliagcdo que decorre durante o periodo letivo e que podem incluir provas es-
critas, trabalhos de campo/de desenvolvimento, relatérios, estudos de caso, re-
solucdo de problemas, apresentacdes, provas orais e outros elementos, desde
gue definidos na Ficha de unidade curricular. Incluem-se, ainda, neste conceito

casos especificos, tais como trabalhos de pesquisa e projetos de investigagao.

Elementos de avaliagdo repetiveis — Elementos que, pela sua natureza, podem

ser repetidos no periodo de exames.

Elementos de avaliacdo ndo repetiveis — Elementos que, pela sua natureza, de-
signadamente coletiva ou pratica, ndo podem ser repetidos no periodo de exa-

mes.

Avaliacdo durante o periodo de exames — Toda a avaliacdo que decorra em
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datas estabelecidas no calendario de exames.

29. Elementos de avaliagao durante o periodo de exames — Elementos que inte-
gram a avaliacdo que decorre durante o periodo de exames e que podem incluir
prova escrita ou prova oral. Incluem-se, ainda, neste conceito casos especificos,
tais como ato publico de apresentacdo e defesa do trabalho desenvolvido pe-

rante um juri de avaliacdo estabelecido de acordo com este regulamento.
30. Modalidades de avaliagdo:

a. SEM_EXAME - Modalidade de avaliacao representada no DOMUS como “Ava-
liacdo durante o periodo letivo sem avaliacdo durante o periodo de exames”.

b. EXAME_FACULTATIVO - Modalidade de avaliacdo representada no DOMUS
como “Avaliacdo durante o periodo letivo com avaliacdo durante o periodo de
exames facultativa”.

c. EXAME_OBRIGATORIO - Modalidade de avaliagao representada no DOMUS
como “Avaliagdo durante o periodo letivo com avaliagao durante o periodo de
exames obrigatdria”.

d. SO_EXAME - Modalidade de avaliagao representada no DOMUS como “Avalia-

¢do durante o periodo de exames sem avaliacdo durante o periodo letivo”.

Artigo 3.2

Ano letivo, calendario escolar e calendario de exames

1. Porregra, o ano letivo é dividido em dois semestres de igual duracao.
2. O calendario escolar e o calendario de exames sdo aprovados anualmente, nos termos
dos Estatutos do ISCAP, pelo Presidente do ISCAP, ouvidos o Conselho Técnico-Cientifico

e o Conselho Pedagogico.

Artigo 4.2

Matriculas e inscrigdes
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As matriculas e inscrigdes aplica-se o disposto no Regulamento de Matriculas e Inscrigdes

do P.PORTO, bem como o disposto no presente regulamento.

Para os ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado, os estudantes podem inscrever-
se em regime de tempo integral ou em regime de tempo parcial. No caso dos CTeSP

aplica-se exclusivamente o regime de inscricdo em tempo integral.

Os estudantes inscritos no 1.2 ano de um ciclo de estudos, pela 1.2 vez, podem inscrever-
se, N0 Maximo, ao numero de créditos do ano curricular completo, se inscritos em regime
de tempo integral, ou a menos de 51% do numero de créditos do ano curricular completo,

se inscritos em regime de tempo parcial.

Os estudantes dos anos mais avancados podem, em cada ano letivo, inscrever-se, no ma-
ximo, a 80 créditos ECTS ou a 40 créditos ECTS, conforme estejam inscritos em regime de
tempo integral ou parcial, respetivamente, o que corresponde a 1,3(3) vezes o nUmero

de créditos ECTS de referéncia no regime de inscrigdo.

As inscri¢cdes nas unidades curriculares ndo podem exceder o correspondente a 42 crédi-
tos ECTS por semestre, sem ultrapassar o limite de créditos ECTS previstos no nimero

anterior, com as seguintes excecoes:

a. Quando inscritos apenas a unidade curricular de Dissertacdo/Projeto/Estagio, o
numero de créditos ECTS desta a considerar, tanto para efeito de contagem de
limite de créditos ECTS, como para afetacdo ao regime de tempo parcial, é apenas

de metade, quando em situacdo de segunda inscrigdo.
b. Em caso de transigao entre planos de estudos.

A inscricdo em unidades extracurriculares ndo é considerada para os limites referidos nos

numeros anteriores.

E permitida a inscri¢do para além dos limites fixados nos nimeros anteriores aos estu-

dantes a quem falte para a conclusdo do ciclo de estudos um maximo de 12 créditos ECTS.
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8. E ainda permitida a inscri¢do para além dos limites fixados nos nimeros anteriores aos
estudantes que estejam inscritos em planos de estudo individuais de preparagdo para

frequéncia do 29 ciclo.

Artigo 5.2
Inscrigoes em unidades curriculares de opg¢do
1. Quando, no plano de estudos do curso, constem unidades curriculares de opc¢do, o estu-

dante devera identificar aquela(s) em que se inscreve.

2. Se, terminado o periodo de inscricdes, se verificar que o nimero de estudantes inscritos
nao perfaz o minimo para o funcionamento da unidade curricular de opgdo, a Divisao Aca-
démica notifica o estudante para alterar a sua inscrigao, conforme definido no Regula-

mento de Matriculas e Inscricdes do P.PORTO.
3. No caso previsto no numero anterior, é da responsabilidade do Presidente do ISCAP fixar:
a. Asunidades curriculares de opc¢ao a funcionar, em cada periodo letivo;
b. As condicdes de distribuicdo dos estudantes pelas unidades curriculares de op¢ao;

c. O numero minimo de estudantes inscritos para o funcionamento da unidade curricu-
lar de opgdao, bem como o nimero de vagas disponiveis em cada unidade curricular

de opcao.

4. As normas e procedimentos a seguir pelos estudantes na inscricdo nas unidades curricula-
res de opcdo sdo estabelecidas no Regulamento para a Inscricdo em Unidades Curriculares

de Opcgao do ISCAP.

Artigo 6.2
Inscrigoes em unidades curriculares lecionadas em lingua inglesa
1. Os estudantes regulares e extraordindarios, que comprovem o nivel de inglés minimo B2

ou equivalente, podem frequentar as unidades curriculares lecionadas em lingua inglesa do
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Plano de Estudos de Intercambio, de acordo com o disposto nos artigos 5.2 e 7.2, desde que
assegurados os recursos humanos e fisicos necessarios, e de acordo com os seguintes critérios

de selecdo sucessivos:

a. Média até ao momento da inscricdo ou, no caso dos estudantes de 1.2 ano, a média de
entrada no respetivo ciclo de estudos;
b. Prioridade aos estudantes com menor participacdo em programas de mobilidade com

outras instituicoes.

2. Os pedidos para inscricdo devem ser apresentados até ao final da primeira semana de

aulas, fazendo-se, entdo, a seria¢do.

Artigo 7.2
Regime de frequéncia das unidades curriculares
1. Os planos de estudos sdao os homologados pelo Presidente do P.PORTO, em conformidade
com a legislagdo em vigor, comportando cada CTeSP um total de 120 créditos ECTS, cada
licenciatura um total de 180 créditos ECTS e cada mestrado 120 créditos ECTS ou 60 créditos

ECTS no caso dos mestrados profissionalizantes.

2. Aos estudantes é sugerido o plano de estudos homologado, admitindo-se, contudo, a fre-
guéncia de unidades curriculares de diferentes anos, sem prejuizo do disposto no artigo se-

guinte.

3. Nos CTeSP, o ano curricular em que o estudante se encontra determina-se de acordo com o

nimero de créditos ECTS ja obtidos:

a. até 43 créditos — 1.2 ano;

b. mais de 43 créditos — 2.2 ano.

4. Nos cursos de licenciatura, o ano curricular em que o estudante se encontra determina-se de

acordo com o numero de créditos ECTS ja obtidos:

a. até 43 créditos ECTS—1.2 ano;
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b. entre 44 e 103 créditos ECTS — 2.2 ano;

c. mais de 103 créditos ECTS — 3.2 ano.

5. Nos cursos de mestrado, o ano curricular em que o estudante se encontra determina-se de

acordo com o numero de créditos ECTS ja obtidos:

a. até 43 créditos ECTS— 1.2 ano;

b. mais de 43 créditos ECTS — 2.2 ano.

Artigo 8.2
Precedéncias
1. Cabe ao Conselho Técnico-Cientifico definir o regime de precedéncias, caso exista,
sob proposta do Diretor de Curso, ouvido(s) o(s) Professor(es) Coordenador(es) da
area cientifica ou grupo disciplinar a que a unidade curricular pertence, o qual serd

devidamente publicitado.

2. No caso dos CTeSP, sem prejuizo da fixacdo de outras regras especificas de prece-
déncias pelo Conselho Técnico-Cientifico, a frequéncia do Estagio esta sujeita a
aprovacao até a data do seu inicio a, pelo menos, n-2 unidades curriculares, sendo
n o numero total das unidades curriculares integrantes das componentes de forma-

¢do geral e cientifica e de formacdo técnica do curso.

Artigo 9.2
PrescrigOes

O regime de prescricoes fica sujeito ao Regulamento de Prescricdes do P. PORTO, em vigor.
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CAPITULO Il

REGIME DE ENSINO

Artigo 10.¢

Métodos pedagogicos

A componente letiva do ensino recorre a trés tipos de métodos pedagdgicos interligados,
numa integracao variavel, em funcado das caracteristicas de cada unidade curricular: ex-
positivo, tutorial e experimental.

Os métodos pedagodgicos devem incluir uma vertente de investigacdo, tendo em vista a

promogao do trabalho auténomo.

A componente letiva do ensino é constituida, em funcdo das carateristicas de cada uni-
dade curricular, por aulas tedricas e/ou praticas e/ou tedrico-praticas e/ou laboratoriais
e/ou sessOes tutoriais e/ou seminarios e/ou estagio e/ou trabalho de campo, cuja carga

hordria consta do plano de estudos do respetivo ciclo de estudos.

Artigo 11.2

Atendimento pedagdgico

O estudante tem direito ao atendimento e assisténcia pedagdgicos no horario fixado pe-
los docentes no inicio de cada semestre, hordrio que é ajustado durante o periodo de
exames.

O numero de horas dedicado ao atendimento deve corresponder, pelo menos, a metade
do numero de horas letivas efetivas do docente, no maximo de seis, admitindo-se a com-
pensacao das horas letivas em excesso.

O horario de atendimento, assim como o respetivo sitio, deve ser objeto de conveniente

divulgacdo junto dos estudantes.
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CAPITULO Il
CALENDARIZACAO E REGIME DE AVALIACAO

Artigo 12.¢

Principios

1. A avaliacdo dos estudantes, entendida como um processo dindmico e sistematico que
acompanha o desenrolar do ato educativo, € um elemento essencial na regulacdo dos pro-

cessos de ensino e de aprendizagem.

2. Oprocesso de avaliagdao deve ser transparente, claro e de interpretagdo inequivoca para

todos os intervenientes no processo.

3. O método de avaliagdo dos estudantes deve pautar-se por principios claros e praticas
rigorosas e é um dos elementos-chave a ser analisado em qualquer processo de acredita-
cdo/certificacdo, devendo originar evidéncias auditaveis pelas entidades externas, em con-

sonancia com o previsto neste regulamento.

4. A avaliagao dos estudantes é feita em cada unidade curricular, observando-se o dis-

posto no presente regulamento e no Regulamento de Exames do P.PORTO.

Artigo 13.2

Avaliacdo de competéncias e conhecimentos

1. A avaliagao de competéncias e conhecimentos, através da utilizagao de instrumentos
de avaliacdo, deve obedecer ao principio constitucional da igualdade de oportunidades e

promover a evolucao positiva dos estudantes.

2. As modalidades de avaliacdo de competéncias e conhecimentos adquiridos devem ser
adaptadas as carateristicas de cada unidade curricular, tendo em consideragao o equilibrio
entre as varias unidades curriculares, o normal funcionamento das aulas e o tempo de traba-
Iho exigido a docentes e estudantes.

3. E obrigatéria a unicidade de métodos e critérios de avaliacio aprovados para cada
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unidade curricular.

4. Todos os aspetos referentes ao processo de avaliacdo de uma unidade curricular devem
ser definidos na Ficha de unidade curricular.

5. A avaliacdo da aprendizagem é centrada no estudante, devendo incidir sobre as compe-
téncias a adquirir.

6. A avaliacdo pode compreender auto e heteroavaliacdo.

7. A avaliacdo podera ser efetuada a distdncia, desde que assegurados a autenticidade e

o risco de fraude semelhantes ao regime presencial.

Artigo 14.2

Ficha de unidade curricular

1. A Ficha de unidade curricular é o documento descritivo da unidade curricular e deve conter

toda a informacdo pedagdgica necessaria ao funcionamento e avaliacdo da mesma.

2. O modelo de Ficha de unidade curricular é elaborado e aprovado pelo Conselho Pedagdgico,

ouvidos os Diretores de Curso.
3. As Fichas de unidade curricular devem conter:

a. ldentificagdo: Curso, nome da unidade curricular, ano curricular, semestre, carga hordria
por tipo de aula, créditos ECTS, Regente da unidade curricular e outros docentes que a

lecionem;

b. Propdsitos, Resumo e Caracterizacdo; Objetivos, conteldos programaticos, material e
ferramentas de ensino, bibliografia, metodologias de ensino-aprendizagem e sua adequa-
¢do aos objetivos e ao programa, demonstracdo da coeréncia dos contelddos programa-
ticos com os objetivos da unidade curricular e demonstragdo da coeréncia das

metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem da unidade curricular;

c. Procedimentos de avaliacdo: modalidade de avaliacdo, segundo o artigo 16.2 deste regu-

lamento. Em todas as modalidades e para cada forma de avaliacdo devem estar
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discriminados os instrumentos utilizados e as regras a aplicar, as componentes, as notas

minimas, se aplicaveis, e a férmula de calculo das diferentes classificacoes.

4. Todas as modalidades de avaliagdo com componente de avaliagdo durante o periodo letivo
constituidas exclusivamente por provas escritas, devem considerar mais do que um elemento

de avaliacdo.

5. Existem dois tipos de elementos de avaliacdo: os repetiveis durante o periodo de exames, e
outros que, pelas suas caracteristicas, ndo sdo repetiveis nesse periodo. Todas as provas e
questdes, escritas ou orais, sdo consideradas automaticamente como repetiveis; elementos
de natureza coletiva ou pratica que ndao podem ser replicados durante o periodo de exames
sdo considerados nao repetiveis; no referente as outras metodologias de avaliacdo, cabe ao

Regente da unidade curricular decidir a sua natureza nesta matéria.

6. O procedimento e prazos para elaboragao e aprovagao das Fichas de unidade curricular sao

os seguintes:

a. Até ao final da segunda semana letiva de cada semestre, o Regente da unidade cur-
ricular elabora e submete a Ficha de unidade curricular na plataforma eletréonica DOMUS,

em portugués e inglés;

b. Até ao final da terceira semana letiva de cada semestre, o Coordenador da Area Ci-
entifica ou o Coordenador do Grupo Disciplinar (caso exista) e o Diretor de Curso emitem
parecer quanto a adequacao dos conteldos programaticos e bibliografia proposta, arti-
culagdo entre os conteudos programaticos das diversas unidades curriculares e adequa-

¢do das modalidades de avaliacao;

c. Até aofinal da quarta semana letiva de cada semestre, o Conselho Técnico-Cientifico

e o Conselho Pedagdgico homologam as Fichas de unidade curricular.

7. Na falta de publicagdo atempada da Ficha de unidade curricular, vigoram os termos previstos
na Ficha de unidade curricular do ano letivo anterior ou aqueles que constam na Ficha de
unidade curricular submetida aquando da criacdo do curso e respetivo processo de acredita-

cao.
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8. Na&o obstante o disposto nos nimeros anteriores, o Conselho Pedagdgico poderd, por maioria
dos seus membros, aprovar uma proposta diferente que lhe seja apresentada pelo Coordena-

dor de Area Cientifica respetiva e que tenha merecido parecer favoravel do Diretor de Curso.

9. Apenas circunstancias excecionais, devidamente fundamentadas e apresentadas ao Conselho
Pedagdgico, poderao justificar que a homologagao das Fichas de unidade curricular ocorra

para além dos prazos estabelecidos.

10. Sdo considerados sem efeito, para o célculo da classificacdo final da unidade curricular, os

instrumentos de avaliagao nao discriminados na Ficha de unidade curricular.

Artigo 15.2

Regime de Assiduidade

1. A obrigatoriedade de presenca nas aulas é definida pelo Regente da unidade curricular,
no ambito da avaliagao durante o periodo letivo, e deve constar na Ficha de unidade cur-
ricular, cabendo ao docente providenciar o controlo das presencas.

2. Nos casos em que esteja estabelecida presenca obrigatdria, o estudante dispde de cinco
dias uteis, contados a partir do primeiro dia em que tenha faltado, para apresentagdo de
pedido de justificacdo ao docente, a quem cabe apreciar e decidir.

3. Em cada unidade curricular, fica excluido das modalidades com avaliacdo durante o peri-
odo letivo o estudante que ultrapasse o nimero de faltas equivalente a 25% das aulas
lecionadas, quando previsto e aplicavel.

4. Nao entram no coOmputo das faltas referidas no nimero anterior as consideradas justifi-
cadas.

5. Os estudantes com estatuto especial, quando este expressamente o preveja, ndo estdo
sujeitos a qualquer condicdo que faca depender a sua aprova¢ao numa unidade curricular

de um numero minimo de presencas nas aulas.
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Artigo 16.2

Modalidades e Critérios de Avaliagao

A avaliagdo das competéncias e conhecimentos pode ser efetuada durante o periodo le-

tivo e/ou durante o periodo de exames, quando previsto.

Avaliacdo durante o periodo letivo. Compreende toda a avaliagdo realizada durante a
fase em que decorrem as aulas, de acordo com o calendario escolar em vigor; esta avali-
acdo, quer em permanéncia quer em periodos pontuais, pode ser individual ou em grupo,
oral ou escrita, pode incluir provas, relatdrios, trabalhos de pesquisa e/ou aplicados, apre-
sentacdes, estudos de casos, resolucdo de problemas, trabalhos laboratoriais, de campo
ou de desenvolvimento, e outros elementos, desde que definidos na Ficha de unidade

curricular.

Avaliagdo durante o periodo de exames. Compreende toda a avaliacdo que decorra em
datas estabelecidas no calendario de exames, de acordo com o calendario escolar em

vigor. Pode apresentar as seguintes provas:

a. Avaliagdo por exame. Efetuada através da realizacdo de uma prova com compo-

nentes escrita, e/ou pratica, e/ou oral ou outras;

b. Avaliagdo por prova publica. Efetuada através de um ato publico de apresentagao
e defesa do trabalho desenvolvido perante um Juri de Avaliacdo estabelecido para o

efeito.

Deve estar definida uma das seguintes modalidades de avaliacdo, que resultam da com-

binacdo dos dois momentos definidos no ponto 1 deste artigo:

a. Avaliacdo durante o periodo letivo sem avaliagdo durante o periodo de exames.

Os estudantes tém de realizar toda a avaliagdo durante o periodo letivo.

b. Avaliagao durante o periodo letivo com avaliagdao durante o periodo de exames
facultativa. Os estudantes tém a possibilidade de realizar a totalidade da avalia-
¢do durante o periodo letivo. Parte ou a totalidade da avaliacdo pode ser repetida

durante o periodo de exames.
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c. Avaliagdao durante o periodo letivo com avaliacdao durante o periodo de exames
obrigatoria. Os estudantes tém a possibilidade de realizar apenas parte da avalia-
¢do durante o periodo letivo, sendo a restante avalia¢do realizada no periodo de
exames (em época normal). Para os elementos de avaliacdo ndo repetiveis, caso

existam, eventuais minimos indicados tém de ser atingidos.

d. Avaliagdo durante o periodo de exames sem avaliacdao durante o periodo letivo.
Os estudantes tém de realizar a totalidade da avaliagao durante o periodo de exa-

mes.

No caso de avaliagdo durante o periodo letivo com avaliagao durante o periodo de exa-
mes obrigatdria, nenhuma das ponderacdes relativas a estes dois momentos deve ter

peso inferior a 30% na classificacdo final.

As reprovacoes na modalidade de avaliacdo durante do periodo letivo com avaliacdo du-
rante o periodo de exames facultativa relativas a elementos repetiveis ndo podem limitar

0 acesso a avaliacdo em exame de época de recurso ou época especial, caso exista.

As reprovacoes na modalidade de avaliagdo durante do periodo letivo com avaliacdo du-
rante o periodo de exames obrigatdria relativas a elementos repetiveis ndo podem limitar

0 acesso a avaliagdo em exame posterior.

Os estudantes podem optar por manter a classificagdo dos momentos da avaliagao nao
repetiveis por um periodo de dois anos, desde que estes sejam considerados para o cal-
culo da classificacdo final da unidade curricular com a mesma pondera¢cdo e 0 mesmo

conteudo programatico.

Nos casos em que o Regente da unidade curricular, em conjunto com os docentes que
lecionam a unidade curricular, entenda como adequado as especificidades da unidade
curricular a adogao de elementos ndo repetiveis e, consequentemente, da opgao pela
modalidade “Avaliacdo durante o periodo letivo sem avaliagdo durante o periodo de exa-
mes”, aquele deve solicitar tal op¢do, fundamentadamente, por escrito, ao Diretor de
Curso, o qual, se a entender atendivel, a apresenta para aprovacdo ao Conselho Pedago-

gico.
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10. Nos casos em que o Regente da unidade curricular em conjunto com os docentes que
lecionam a unidade curricular, entenda como adequado as especificidades da unidade
curricular a ado¢cao da modalidade “Avaliagdo durante o periodo de exames sem avalia-
¢do durante o periodo letivo” deve seguir-se o mesmo procedimento do indicado no nu-

mero 9 do presente artigo.

Artigo 17.¢

Avaliacao durante o periodo letivo

1. Todos os instrumentos de avaliagcdo que decorram durante o periodo letivo sdo designa-
dos no presente regulamento como provas de avaliacdo.

2. A planificagao das atividades letivas deve contemplar todas as datas dos momentos de
avaliagdo durante o periodo letivo; estas devem ser validadas pelo Diretor de Curso.

3. Qualquer alteracdo na calendarizacdo de provas deve ser comunicada aos estudantes,
sempre que possivel, com um prazo minimo de 48 horas, via correio eletrdnico instituci-
onal ou via Moodle, depois de validacdo pelo Diretor de Curso.

4. Os estudantes devem ter sempre disponivel o cartdo de cidaddo/bilhete de identidade,

passaporte ou carta de condugdo e o cartao do ISCAP para identificagao nas provas.

Artigo 18.2

Avaliag¢do durante o periodo de exames

1. No fim de cada periodo letivo (semestral ou anual) ha lugar a avaliacdo durante o
periodo de exames. Todos os instrumentos de avaliacdo que decorram durante o pe-
riodo de exames sdo designados no presente regulamento como exames.

2. Existem duas épocas de exame em cada semestre: a época normal e a época de re-
curso.

3. O calendario escolar define o periodo letivo e o periodo de exames.

4. As épocas de exame definidas no ponto 2 do presente artigo tém acesso todos os
estudantes, desde que rednam as condicOes explicitadas neste regulamento de avali-

acdo e na respetiva Ficha de unidade curricular.
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5. A realizacdo de exames nas épocas normal e de recurso nado é sujeita a limitacdes
guantitativas quanto ao numero de unidades curriculares, desde que os estudantes
reinam as condi¢des de acesso a0s mesmos.

6. Existe ainda uma época de exames especial, definida em calendario escolar. O acesso
a esta época depende do preenchimento das condi¢cGes enumeradas no artigo 35.2.

7. Os estudantes com estatuto especial comprovado, definido de acordo com o Regula-
mento de Estatutos Especiais dos Estudantes do IPP, desde que reiinam condic¢Ges de
acesso aos mesmos, podem realizar exames fora das épocas normal, de recurso e es-
pecial.

8. Por despacho do Presidente do P.PORTO podem ser criadas outras épocas para um
ano letivo em particular, em casos excecionais devidamente justificados. O despacho
regulamenta o calendario das épocas criadas e as condi¢des de acesso dos estudantes
as mesmas.

9. Os estudantes devem ter sempre disponivel o cartdo de cidaddo/bilhete de identi-
dade, passaporte ou carta de condugdo e o cartao do ISCAP para identificacdo nos

exames.

Artigo 19.¢

Classificagcdao das Unidades Curriculares

1. O resultado de um momento pontual de avaliacdo de uma unidade curricular tem as se-

guintes mencgodes possiveis:

a. Um valor numérico de 0 a 20;

b. FT (Faltou) — o estudante ndo compareceu a avaliacdo;

c. DT (Desistiu) — o estudante desistiu da prova ou momento de avaliacdo;

d. AN (Anulado) — o estudante teve o elemento de avaliacdo anulado, em virtude da
pratica de fraude académica, de acordo com os procedimentos estabelecidos estatu-

tariamente.

2. O resultado final de avaliacdo de uma unidade curricular tem as seguintes menc¢des pos-

siveis:
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a. Um valor numérico de 0 a 20;

b. FT (Faltou) — o estudante ndo compareceu a avaliacdo;

c. DT (Desistiu) — o estudante desistiu da prova ou momento de avaliacdo;

d. NF (N3o Frequéncia) — o estudante ndo cumpriu os critérios minimos de assidui-
dade, o que impede o seu acesso a avaliacdo: a assisténcia dos estudantes sem
estatutos especiais as aulas tedrico-praticas e/ou laboratoriais é obrigatdria,
desde que definida pelo Regente da unidade curricular e constar na Ficha de uni-
dade curricular, ndo podendo os estudantes faltar a mais de 25% das aulas lecio-
nadas;

e. SM (Sem minimos)— o Estudante ndo atingiu os minimos definidos para uma com-

ponente de avaliagdo ndo repetivel. O Estudante ndo esta em condi¢Ges de efetuar exa-

mes em futuras épocas de avaliagdo nessa unidade curricular, durante esse ano letivo;

f. NC (N&o classificado) — o Estudante ndo reuniu condi¢des para obter um valor nu-
mérico final na avaliacdo, em consequéncia de nao ter obtido uma classificacdo
numeérica acima do valor definido na Ficha de unidade curricular para uma com-
ponente de avaliacdo repetivel em futuras épocas de avaliagdo, durante esse ano
letivo. O estudante nao realiza nenhuma das componentes definidas para a avali-
acao durante o periodo letivo na modalidade de “Avaliagao durante o periodo le-
tivo com avaliagdo durante o periodo de exames facultativa”. O Estudante nao
fica impedido de efetuar avaliagGes. O Estudante fica em condicdes de efetuar
exames em futuras épocas de avaliacdo nessa unidade curricular, durante esse

ano letivo.

g. AN (Anulado) — O Estudante teve algum elemento de avaliagdo anulado, em vir-
tude da pratica de fraude académica, de acordo com os procedimentos estabele-

cidos estatuariamente.

h. RPL (Reprovado em periodo letivo) — O Estudante ndo obteve aprovacdo na avali-

acdo realizada durante o periodo letivo.

3. Existem dois tipos de notas minimas:
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a. Notas minimas para efeito de calculo de classificacdo. Devem ser atingidos deter-
minados valores minimos para que seja feito o calculo da classificacdo final, os
guais, no caso de elementos de avaliacdo repetiveis, ndo impedem o acesso as

épocas de exame, nos termos previstos nos nimeros 6 e 7 do art. 16.2.

b. Notas minimas que impedem o acesso as épocas de exame. Estas notas minimas
impedem o acesso a qualquer época de exame e resultam de aplicacdo de valores

minimos a componentes de avaliacdo ndo repetiveis nas épocas de exame.

4. Considera-se aprovado numa unidade curricular o estudante que tenha obtido na referida
unidade curricular uma classificacdo de, no minimo, dez valores arredondada as unidades

(considerando como unidade a fracdo nao inferior a cinco décimas).

Artigo 20.2

Publicagao das classificagoes

1. O prazo para a publicagdo da classificagao dos diferentes momentos de avaliagdo du-
rante o periodo letivo sera de 15 dias Uteis e durante as épocas de exame de 10 dias
Uteis a contar do dia seguinte a data da prova de avaliacdo ou do exame, respetiva-

mente

2. A publicacdo das classificagOes correspondentes a momentos durante o periodo letivo
deve ser realizada com um prazo nao inferior 72 horas antes da data do exame de época

normal, caso exista.

3. A publicacdo das classificacdes correspondente a época normal deve ser realizada com

um prazo nao inferior a 72 horas antes da data do exame de recurso.
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CAPITULO IV
NORMAS GERAIS DO PROCEDIMENTO DE AVALIACAO

Artigo 21.2

Inscricdo em exames

. Para os estudantes que rednam as condi¢Oes de acesso ao exame da época normal, a
inscricdo é automatica. A inscricdo na época normal de exames nao estd sujeita ao paga-
mento de taxa de inscricao.

. Para as demais épocas, a inscricdo em exame é sempre obrigatdria e sujeita ao paga-
mento da taxa respetiva previstas na tabela de emolumentos em vigor.

. O procedimento de inscricdo em exame tem dois momentos: um primeiro, processual na
plataforma DOMUS, que termina quando o estudante bloqueia a respetiva inscri¢do, e
um segundo momento referente ao pagamento da respetiva taxa. Assim a inscrigao
torna-se efetiva apds pagamento da respetiva taxa prevista na tabela de emolumentos
em vigor.

. Alinscricdo em exame, se ainda efetuada nos servigos da drea académica, é considerada
totalmente instruida no ato da entrega do boletim de inscri¢cdo e respetivo pagamento.

. Ndo ha lugar a anulacdo de inscricbes em exame nem a devolucdo das quantias pagas,
qualquer que seja o fundamento.

. A inscricdo em exame em todas as épocas, salvo na normal, deve ser realizada até 24
horas antes da data estipulada para a realizagdo do mesmo. Nao serdao permitidas inscri-
¢cOes fora de prazo, salvo em circunstancias especiais que justifiquem a sua autorizacao
por requerimento ao érgdo estatutariamente competente. O pagamento da taxa de ins-
cricdo e eventuais multas segue a tabela de emolumentos em vigor.

. Para efeitos de contabilizacdo do nimero maximo de inscricdes em exames fora de época,
considera-se o momento processual no DOMUS ou a entrega do boletim de inscricdo nos

servicos da area académica.

Artigo 22.2

Fixacdo do calendario de exames
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O calendario de exames é fixado pelo Presidente do ISCAP.

Artigo 23.2

Condig¢Oes para inscricao em exames

1. As condicBes para inscricdo em exames sdo as constantes do Regulamento de Exames do IPP,

com as seguintes condicionantes:

a. O estudante tem inscri¢do valida na unidade curricular em que pretende realizar exame, com
salvaguarda da situagao prevista nos numeros seguintes;

b. Relne as condi¢Oes de acesso a exame fixadas neste regulamento;

c. Relne as condicdes de acesso a exame fixadas neste regulamento para melhoria de classifi-

cacao.

Artigo 24.¢

Regras para a realizacao de exames

1 - Devem ser observadas as regras estabelecidas no Regulamento de Vigilancias e de Realizacao
de Provas ou Testes Escritos, em vigor.

2 - O tempo de duracdo da prova e a cotacdo de cada questdo constam, obrigatoriamente, do
respetivo enunciado.

3 - Os erros de forma e/ou de contetido no enunciado das provas que possam afetar a sua reso-
lugdo, isto é, que induzam o estudante em erro ou dificultem a resolugdao da questao de forma
evidente, determinam a atribuicdo da cotacdo total a questdo em que os mesmos foram deteta-
dos.

4 - As provas de exame sdo individuais e s6 podem ser utilizados, também individualmente, meios
de consulta autorizados, prévia e claramente definidos pelo Regente da unidade curricular. A ndo
observancia desta regra implica a anulacdo da prova.

5 - Durante a realizagao das provas é proibida a utilizagao, por parte dos estudantes, de telemo-
veis ou quaisquer outros aparelhos eletronicos, com a excecdo daqueles especificamente permi-

tidos pelo Regente de cada unidade curricular, sob pena de anulagdo da prova.
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6 - A anulagdo de uma prova deve ser efetuada de acordo com o previsto no Regulamento de

Vigilancias e de Realizacdo de Provas ou Testes Escritos, em vigor.

7 - Os estudantes que desejarem desistir devem declara-lo por escrito, assinando, na folha da

prova ou por meio eletrénico disponibilizado para o efeito.

Artigo 25.2

Faltas justificaveis a provas de avalia¢gdo e exames

1. Sao justificaveis as faltas a exame ou provas de avaliagao que ocorram ao longo do peri-

odo letivo:

devido a comparéncia em Tribunal, dia da Defesa Nacional, ou outros eventos de
carater legalmente obrigatério;

devido ao falecimento de conjuge ou de parente ou afim em qualquer grau de
linha reta ou parente em segundo grau de linha colateral;

nos casos de internamento hospitalar ou doenca infetocontagiosa que implique

eviccdo escolar.

2. A apresentacdo de atestados médicos ndo releva faltas, nem confere quaisquer regalias

no que concerne a realizacdo de exames ou provas de avaliagao.

3. Nos casos de faltas justificdveis a provas de avaliagdo ou exames o estudante pode efe-

tuar aqueles a que foi impedido de comparecer:

a.

Se provas de avaliagdo - até 30 dias consecutivos contados a partir do dia em que
o impedimento se deixou de verificar, em data a combinar com o docente respon-
savel da unidade curricular;

Se exames de época nhormal - na época de recurso do mesmo ano letivo;

Se exames de época de recurso - na época especial do mesmo ano letivo;

Se exames da época especial - até 30 dias consecutivos contados a partir do dia
em que o impedimento se deixou de verificar, em data a calendarizar pelo ISCAP;
Em qualquer circunstancia os estudantes tém direito ao mesmo nimero de opor-
tunidades que os demais estudantes, devendo o ISCAP calendarizar os exames

necessarios para que tal seja garantido.
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4. Nao é aplicado um valor maximo no que respeita ao nimero de exames realizados em
época especial ao abrigo deste artigo.

5. Os exames ou as provas referidas deverado ser requeridos nos 7 dias consecutivos conta-
dos a partir da data em que o impedimento se deixou de verificar. Com o requerimento
devera ser apresentado documento comprovativo da situagdo em causa.

6. O estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicagao
do resultado final, obtido na unidade curricular para, se for caso disso, realizar a inscricdo

no ano letivo seguinte.

7. As situagOes excecionais serdo objeto de decisdo pelo Presidente do ISCAP, se colocadas

através de requerimento.

Artigo 26.2

Caso especial de Projeto/Estagio/Dissertacio/Monografia

1. Quando a unidade curricular em falta para a conclusdo do curso é Projeto/Estagio/Monogra-
fia ou Projeto/Estagio/Dissertacdo, o disposto no presente artigo é aplicavel, desde que se
verifiguem, cumulativamente, as seguintes condicdes:

a. O estudante entregou o relatério dentro do prazo estabelecido;

2. O estudante cumpriu o plano de trabalhos fixado e o conteuddo do trabalho é avalidvel como
igualando ou superando os valores minimos quanto a profundidade e nivel exigidos, mas o
relatério ndo esta conforme com os padrées exigidos quanto aos requisitos formais.

3. Odocente responsavel pela orientacao, face as ndo conformidades encontradas, pode deter-
minar a reformulac¢do do relatério e, em acordo com o Diretor do Curso, e quando praticavel,
com o estudante estabelecer um prazo para a entrega do relatério reformulado e a data da
respetiva apresentacdo, caso aplicavel, que nunca sera posterior ao final do més de novem-
bro do ano civil em curso. A pauta deve ser preenchida com a sigla em uso no ISCAP corres-
pondente a Nao Classificado. O Diretor de Curso informa os servigos da Divisdo Académica
da data da apresentacdo. Quando a data que resulta do acordo estabelecido for posterior a

de inscricdo na época especial prevista no calenddrio escolar, o estudante deve inscrever-se

2538



P PORTO

em exame fora de época, mediante o pagamento dos respetivos emolumentos, até 7 dias
antes da data de apresentacao.

O estudante tem um prazo maximo de 7 dias consecutivos, contados a partir da data de pu-
blicacdo do resultado final obtido na unidade curricular, para, se for caso disso, realizar a

inscricdo no ano letivo seguinte.
CAPITULO V
MELHORIA DA CLASSIFICAGAO

Artigo 27.2
Aplicabilidade

1. Oestudante pode requerer provas para melhoria de classificacdo as unidades curriculares

a que tenha obtido aprovacao.

2. O estudante ndo pode requerer provas para melhoria de classificacdo as unidades curri-
culares creditadas por reconhecimento de competéncias adquiridas em contexto de en-

sino superior ou profissionais.

3. O estudante ndo pode requerer provas para melhoria de classificacdo as unidades curri-

culares Projeto/Estagio/Dissertacao.

4. O estudante deve estar inscrito regularmente no ISCAP, no curso da unidade curricular

que pretende melhorar, para poder realizar prova de melhoria.

Artigo 28.2

Normas a aplicar a provas de melhoria

1. O estudante pode requerer melhoria de classificagdo sem limitagdes quantitativas

guanto ao numero de unidades curriculares.

2. O estudante s6 pode realizar uma prova de melhoria de classificagao por unidade curri-

cular.

3. A prova de melhoria de classificacdo tem lugar em qualquer época de exames.
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A inscricdo e o pagamento da taxa de inscricdo em exame de melhoria devem ser realiza-
das até 48 horas antes da data marcada para a realizacdo do mesmo. N3o sdo permitidas
inscricOes fora de prazo, salvo em circunstancias especiais que justifiguem a sua autori-
zagdo por requerimento ao érgao estatutariamente competente. A prova de melhoria de

classificacdo pode ser:

a. O exame no caso das unidades curriculares em que a avaliacao é feita exclusivamente

por exame.

b. No caso em que as unidades curriculares tém uma componente de avaliagdo ao longo
do periodo letivo obrigatdria e exame, o estudante pode optar por realizar na prova de
melhoria apenas a componente do exame final (em exame) ou realizar uma prova espe-

cifica de melhoria que inclua a componente de avaliagdao ao longo do periodo letivo.

c. No caso das unidades curriculares com avaliacdao exclusivamente ao longo do periodo
letivo (sem exame) a melhoria de classificagao é feita por uma prova especifica de me-
Ihoria ou, no caso de o estudante assim o entender, por melhoria de classificacdo por

frequéncia, conforme referido no artigo seguinte.

Dado o carater especial da prova de melhoria, a tipologia de avaliacdo pode ser oral, pra-

tica aplicada, e/ou escrita, entre outras.

A classificagao final da unidade curricular é a classificagdo mais alta obtida.

Artigo 29.¢

Melhoria da classificagao por frequéncia

1. Para melhoria de classificacdo no caso das unidades curriculares sem exame final, o
estudante pode repetir a frequéncia da unidade curricular, mediante a devida inscri-

¢ao.

2. Aclassificacdo das unidades curriculares de Projeto/Estagio e Projeto/Estagio/Disser-

tacdo so pode ser melhorada por frequéncia.
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3. A inscricdo nas unidades curriculares para efeitos de melhoria de classificacdo por
frequéncia deve ser efetuada nos prazos fixados no calendario escolar para inscrigcdo

nas restantes unidades curriculares.

4. Ainscricdo para melhoria de classificacdo por Frequéncia estd sujeita ao pagamento

do valor obtido por

P+ (N / E) sendo

P — a propina anual fixada nos termos da Lei do Financiamento;
N — nimero de créditos ECTS da unidade curricular;

E — total de créditos ECTS do ano curricular a que pertence a unidade curricular.

CAPITULO VI

CONSULTA DE PROVAS, RECLAMAGOES E RECURSOS

Artigo 30.2

Esclarecimentos e consulta de provas

1. A consulta de provas deve ser contemplada como parte integrante do processo de en-

sino/aprendizagem.

2. Relativamente a todas as modalidades de avaliacdo que tenham tido lugar, o estudante
tem o direito de ser esclarecido sobre as ponderacdes relativas das partes que a constituem
e quais os critérios necessarios para atingir os valores minimos e maximos de aprovagdao em

cada parte.

3. Apods publicacdo das classificagcbes de provas de avaliacdo durante o periodo letivo e du-

rante o periodo de exames é facultado aos estudantes o direito de esclarecimento, no
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hordrio e local indicado para o efeito, a decorrer entre as 24 e as 72 horas Uteis, a partir da

data de publicacdo.

4. Os docentes devem prestar aos estudantes que o solicitem os esclarecimentos necessa-

rios sobre a correcdo da prova.

Artigo 31.¢

Jari de avalia¢do para reclamagao

1. Ojuride avaliagcdo de uma reclamacdo é constituido por, pelo menos, trés docentes: o
Diretor de Curso, que preside, o Regente da unidade curricular e o docente que reali-

zou a avaliagdo.

2. Caso o Diretor de Curso seja simultaneamente o Regente da unidade curricular, a pre-
sidéncia do juri é assegurada por um subdiretor de curso, caso exista, ou pelo docente

mais antigo e de categoria mais elevada na area cientifica em causa.

3. Caso o Regente da unidade curricular seja simultaneamente o docente que realizou a
avaliagdo, o juri deve integrar um outro docente da unidade curricular ou, caso nao

exista, da area cientifica em causa.

Artigo 32.¢

Jari de avaliagdo para recurso

O juri de avaliagdao de um recurso a decisdao de uma reclamagdo é formado por dois membros

nomeados pelo Conselho Técnico-Cientifico e um terceiro nomeado pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 33.¢

Reclamagao
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Os estudantes podem apresentar reclamacao da classificacdo atribuida a todas as tipo-
logias de avaliacdo realizadas durante todo o periodo letivo e durante o periodo de exa-

mes.

As reclamacg0Oes das classificagGes atribuidas sdo dirigidas, por escrito, ao Diretor de

Curso.

O processo de reclamacdo deve ser iniciado no prazo fixado no Cédigo de Procedimento
Administrativo (15 dias uteis), contado a partir da data de publicagdo definitiva da clas-
sificacdo, ndo sendo dias Uteis os do més de agosto. Este processo implica o pagamento

da taxa prevista na tabela de emolumentos.

Compete aos servicos académicos entregar o processo de reclamacdo ao Diretor de
Curso, que constitui o juri, analisa a reclamagao e devolve o processo aos servigos, no
prazo de 15 dias Uteis, ndo sendo dias Uteis os do més de agosto. Os servicos notificam

o estudante do resultado do processo no prazo de 3 dias Uteis.

O ndo tratamento, nao justificado, de uma reclamacdo nos prazos estabelecidos pode
constituir infragdo disciplinar nos termos da lei, devendo os servigos da area académica
comunicar a situacdo ao Presidente do ISCAP, no prazo maximo de 5 dias uteis, o qual

efetua as diligéncias necessarias.

Ao estudante ndo deve ser impedido o acesso a qualquer época de exame por falta de
decisdo de um processo de reclamacdao em curso, pelo que, excecionalmente, esta ava-
liagdo é realizada até 30 dias consecutivos contados a partir do dia em que a decisao

favordavel de reclamacao foi comunicada ao estudante, em data a calendarizar.

Sdo liminarmente indeferidas pelo drgdo competente as reclamacgdes ndo fundamenta-

das ou apresentadas fora de prazo.

Sao reembolsadas as taxas pagas pelas reclamacgdes que obtenham provimento.
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Artigo 34.2

Recurso
Da decisdo sobre as reclamacdes cabe recurso.

Os recursos, devidamente fundamentados, sdo dirigidos ao Presidente do ISCAP, nos

termos do Regulamento de Exames do IPP.

O processo de recurso deve ser iniciado no prazo fixado no Cédigo de Procedimento
Administrativo, contado a partir da data em que o estudante toma conhecimento da
decisdo sobre a reclamacdo, ndo sendo dias Uteis os do més de agosto. Este processo

implica o pagamento da taxa prevista na tabela de emolumentos.

O recurso é apreciado pelo juri nomeado nos termos mencionados no n.2 3 do artigo

31.9, que elabora uma ata fundamentando a decisdo que tomar.

Nos casos em que proponha o deferimento do recurso, o juri fixa a classificacdo a atri-

buir, de acordo com os critérios expressos na Ficha de unidade curricular.

A ata da decisao do juri do recurso é entregue ao Presidente do Conselho Pedagdgico,
gue procede de acordo com os mecanismos previstos para o registo adequado da clas-
sificacdo. De seguida, envia o processo aos servigos académicos que o arquivam no pro-
cesso individual do estudante e dele dao conhecimento a todos os intervenientes

(estudante, Regente da unidade curricular e Diretor de Curso).

Sao liminarmente indeferidos pelo 6rgdao competente os recursos ndo fundamentados

ou apresentados fora de prazo.

Sao reembolsadas as taxas pagas pelos recursos que obtenham provimento.

3138



P PORTO

APITULO VII

NORMAS E CONDIGOES DE ACESSO ESPECIFICAS

Artigo 35.¢

CondigOes de acesso a época especial

Podem requerer exames em época especial os estudantes a que faltem, para terminar
o ciclo de estudos, até duas unidades curriculares anuais ou equivalente (uma anual =
duas unidades curriculares semestrais).

Podem requerer exames em época especial, sem limitagdes quantitativas quanto ao
nimero de unidades curriculares, os estudantes que estejam em risco iminente de
prescri¢ao.

Podem requerer exame em época especial os estudantes estrangeiros que tenham es-
tado a realizar um periodo de mobilidade no ISCAP, até um limite de duas unidades
curriculares. Podem requerer exames em época especial os estudantes que tenham
estado a realizar um periodo de mobilidade numa instituicdo de ensino superior es-
trangeira, até um limite de duas unidades curriculares. Esta inscricdo é possivel em
unidades curriculares com possibilidade de avaliacdo exclusivamente por exame final.
Podem ainda requerer exames para a época especial, bem como fora de época de exa-
mes, os estudantes que rednam condicdes ao abrigo de estatutos especiais, de acordo
com as regras estabelecidas no Regulamento de Estatutos Especiais do IPP.

Pode ser dado acesso a época especial a outros estudantes, para um ano letivo em
particular e em casos excecionais devidamente justificados, por despacho do Presi-

dente do ISCAP.
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Artigo 36.2

CondigOes de acesso a exame extraordinario

Nas unidades curriculares em que se tenha verificado uma taxa de aprovagao inferior
a 60% e haja estudantes em condi¢cGes de o requerer, ha lugar a um exame extraordi-
nario, em data a definir pela Presidéncia do ISCAP.

A taxa de aprovacgao, para os efeitos previstos neste artigo, é calculada dividindo o
numero de estudantes que obteve aprovacdo na unidade curricular (considerando to-
das as fases de avaliagdo até a conclusao da época de recurso ou da época especial, no
caso dos estudantes cujo estatuto o permita) pelo nimero de estudantes que obteve
uma classificagdo numeérica na unidade curricular (considerando todas as fases de ava-
liagdo até a conclusdo da época de recurso ou da época especial, no caso dos estudan-
tes cujo estatuto o permita).

Sé podem requerer exames extraordindrios os estudantes que, apds terem realizado
provas de avaliacdo e exames, em todas as épocas de avaliacdo possiveis, tenham ob-
tido uma classificagdo final igual ou superior a 5 valores e inferior a 10, em pelo menos

uma delas.

Artigo 37.2

Normas especiais para a conclusdo do curso

No caso em que, terminada a época especial, se verifique que falta a aprovacdo apenas a

uma unidade curricular a qual realizou exame para completar o curso, o estudante tem

direito a realizar uma prova oral, com a duragao maxima de 60 minutos, perante um juri

de nimero impar de membros, num minimo de trés, constituido pelo Diretor do Curso, o

Regente da unidade curricular e docente(s) que lecione(m) a unidade curricular ou, na

sua inexisténcia, docentes da mesma drea cientifica designados respetivo Diretor do

Curso.

Para inscricdo nesta prova, o estudante deve realizar junto dos respetivos servigos da Di-

visdo Académica do ISCAP uma inscricdo em exame fora de época e efetuar o pagamento

dos respetivos emolumentos, no prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data

de publicacdo da classificacdo da época especial.
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3. Os servigos da Divisdao Académica notificam o Diretor de Curso da existéncia de inscrigdao

nesta prova. O Diretor de Curso indica, nos 3 dias Uteis imediatos, a data da sua realizacado
qgue deve ocorrer no periodo de 30 dias consecutivos apds a notificacdo e a constituicao
do juri. Os servicos da Divisdao Académica comunicam ao estudante, num periodo maximo
de 3 dias uteis, a data estabelecida. Deve garantir-se que o estudante tenha conheci-
mento, com pelo menos 5 dias Uteis de antecedéncia, da data de realizagdo da prova.

O estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos, contados a partir da data de publicacao
do resultado final obtido na udltima unidade curricular para, se for caso disso, realizar a
inscricdo no ano letivo seguinte.

Estas normas ndo sdo aplicdveis as unidades curriculares Projeto/Estagio/ Disserta-
¢do/Monografia, nem as unidades curriculares cuja modalidade de avaliacdo seja “Avali-

acao durante o periodo letivo sem avaliacao durante o periodo de exames”.

Artigo 38.2

Normas especiais para a conclusao antecipada do curso

1. Poderao requerer exame de conclusao antecipada de curso apenas os estudantes que relinam

cumulativamente as seguintes condicoes:

a.

Se verifigue que carecem de aprovacao a duas unidades curriculares semestrais para con-
clusdo do curso em que se encontram inscritos;

Estarem regularmente inscritos as unidades curriculares a que pretendem realizar exame;
Tenham estado inscritos as unidades curriculares no ano letivo ou no semestre anterior
e tenham reunido as condicdes de acesso ao exame previstas na Ficha de unidade curri-

cular em vigor, se existirem.

2. As épocas de exame passiveis de antecipacdo sdo a época normal e a época especial. A ante-

cipacdo destas épocas pode ocorrer para qualguer momento do ano letivo, desde que o estu-

dante efetue um pedido de realizacdo de exames fora de época. Assim, os estudantes que

pretendam antecipar uma época de exame devem efetuar o requerimento até ao dia 21 do més

anterior aguele em que os exames serao realizados. Esta prerrogativa nao é aplicdvel no més de

agosto, nem nos meses em que decorram os exames das épocas normal e de recurso.
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3. Em qualquer circunstancia o numero de oportunidades de exame a cada unidade curricular
sera o mesmo dos restantes estudantes ordindrios e s6 podera existir um pedido de exame an-
tecipado por unidade curricular.

4. Compete a Presidéncia do ISCAP assegurar que o exame tenha lugar no decurso do més para
gue é requerido, de preferéncia em data acordada entre o docente e o estudante.

5. Pela inscricdo nestes exames sdo devidos os emolumentos previstos para inscricdo em exames
fora de época.

6. Algumas unidades curriculares, cuja natureza o justifique, podem nao ser passiveis de anteci-

pacdo. Esta condicdo, a existir, devera ser expressamente referida na Ficha de unidade curricular

Artigo 39.¢
Modalidades de avaliagdo para estudantes do ISCAP em mobilidade no estrangeiro ao abrigo

de programas oficiais

1.Sempre que o periodo de exames coincidir com periodos de mobilidade, os estudantes podem
realizar os exames das unidades curriculares que nao fazem parte do plano de estudos de mobi-
lidade, a distancia ou em datas proprias, desde que sejam observados os seguintes procedimen-
tos:

a. Os estudantes tenham avisado, através de carta ou de mensagem eletrdnica, com pelo
menos 1 més de antecedéncia relativamente as datas constantes do calendario de exa-
mes, a instituicdo de destino, os docentes das unidades curriculares em causa, o docente
responsavel pela mobilidade no curso em que estdo inscritos, o Gabinete de Rela¢des
Internacionais e a Divisdo Académica do(s) exame(s) coincidente(s) com o periodo de mo-
bilidade (informando data, hora e nome do docente);

b. O docente do ISCAP concorde com esta modalidade de realizacdo do exame;

c. OISCAP ou instituicao de destino assegure supervisao do exame;

d. O(s) exame(s) possa(m) ser realizado(s) no dia e hora do exame calendarizado no ISCAP,
respeitando as mesmas condi¢ées (tempo, recursos, etc.);

e. Oestudante informe o GRI da pessoa de contacto na instituicdo de destino e do respetivo

endereco eletrdnico, para que o GRI possa enviar o enunciado e receber o exame
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realizado pelo estudante.
2.Sempre que nao for possivel realizar os exames nos dias e horas do calendario de exames do
ISCAP, o estudante deve combinar nova data com o docente da unidade curricular, de modo a
gue este possa ainda lancar a nota no periodo permitido no DOMUS, na respetiva época, e infor-
mar o GRI e a Divisdo Académica e/ou a Instituicdo de destino da nova data.
3.Sempre que ndo for possivel nem o procedimento previsto na alinea d) don.2 1 nemnon.2 2,
o estudante deve solicitar a marca¢do de nova data de exame junto da Divisdo Académica, ao
abrigo do estatuto de dirigente associativo. Assim, no dia em que decorrem os exames mensais
destinados aos dirigentes associativos, os estudantes em mobilidade podem também realizar o
seu exame. Os exames ao abrigo deste estatuto tém lugar sé e apenas no més seguinte ao do
seu regresso a Portugal (exame da época normal), ou no segundo més seguinte (exame da época
de recurso).
4.Ap6s acordo entre todas as partes envolvidas referidas na alinea a) do n.2 1), o estudante deve
confirmar a lista de exames a realizar a distancia e respetivas datas e horas, para que o GRI possa
proceder ao envio por correio eletronico, devendo ter-se em conta o seguinte:

a. Nosdias e horas em que o GRI esteja encerrado, deve ser combinada nova hora e/ou data
com o docente da unidade curricular e informar o GRI e a Divisdo Académica e/ou a Ins-
tituicao de destino;

b. O exame é enviado/entregue no GRI pelo docente da unidade curricular com, pelo me-
nos, 15 minutos de antecedéncia;

c. O exame é enviado pelo GRI no dia e hora marcados e deve ser rececionado imediata-
mente apds o periodo regular estipulado para a sua realizacdo;

d. Apds arececdo do exame realizado, o GRI envia/entrega o mesmo ao docente da unidade
curricular que deve verificar se 0 mesmo se encontra completo.

5.Tratando-se de uma unidade curricular ministrada em ambos os semestres, os estudantes com
um periodo de mobilidade aprovada poderdo frequentar e realizar a respetiva avaliacdo no se-

mestre anterior a sua partida para a instituicdo de destino.
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Artigo 40.2

Modalidades de avaliagdo para estudantes de intercimbio no ISCAP

1.0s Estudantes de Intercambio podem frequentar o Plano de Estudos de Intercambio (PEI) (em
inglés) ou qualquer unidade curricular dos cursos do ISCAP (em portugués), aplicando-se, em
ambos os casos, os regimes de avaliacdo e regras gerais de avaliagcdo vigentes no ISCAP.

2.A unidade curricular Projeto, oferecida no PEI no primeiro e no segundo semestres, funciona
em regime de tutoria, sem sessGes nem presencas obrigatdrias, pelo que ndo ha lugar a marcagao
de faltas nem ao docente nem ao estudante.

3.No ambito desta unidade curricular, em qualquer dos semestres, o docente deve definir com
o estudante um tema, o niumero de trabalhos a apresentar, o nimero de paginas, a lingua de
trabalho (inglés, francés, espanhol), a data de apresentacdo, bem como as datas de en-
trega/acompanhamento intercalares. Sempre que o estudante ndo obtenha aproveitamento,
deve ser-lhe solicitado que reformule o (s) trabalho (s) até ao maximo de uma (1) vez, a entregar
em época de recurso, na data do calendario de exames do ISCAP. Neste caso, o estudante tem

de se inscrever em época de recurso.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 41.¢

Arquivo

1. Todos os documentos de avaliacdo, incluindo as provas escritas, relatorios, trabalhos de pes-
quisa, gravacoes e outros suportes fisicos que o permitam sdo arquivados pelo periodo legal-
mente estabelecido, findo o qual podem ser destruidos.

2. Todos os elementos relativos a processos de reclamagdes e/ou recursos devem ser arquivados

no processo do estudante. Devem incluir, pelo menos, o requerimento e a fundamentacao do
pedido e as atas de decisdo e os elementos de suporte a fundamentagdo apresentada pelo

jari.
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Artigo 42.¢

Duvidas e omissoes

As duvidas e omissdes resultantes da aplicagcdo do presente regulamento sdo resolvidas por de-

cisdo do Presidente do Conselho Pedagdgico do ISCAP.

Artigo 43.2

Entrada em vigor

O presente regulamento, apds homologacdo pela Presidéncia do ISCAP e publicacdo no sitio em

linha do ISCAP, entra imediatamente em vigor.
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